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Ai Docenti

Al personale ATA

Ai Genitori/Tutori

Alle Alunne e agli Alunni
Agli Atti della sicurezza
All’Albo dell’Istituto

Al sito web istituzionali
Loro Sedi

Oggetto: Disposizioni in materia di sicurezza

Si forniscono con la presente disposizioni in materia di sicurezza raccomandando alle SS.LL. di prendersi cura
della salute e sicurezza propria e delle persone presenti sul luogo di lavoro su cui ricadono gli effetti delle
loro azioni o omissioni.

DISPOSIZIONI PER DOCENTI E PERSONALE ATA

| signori docenti sono chiamati a:

%+ contribuire insieme alla Dirigente scolastica, ai suoi collaboratori e ai responsabili di plesso/aule
laboratorio all’'adempimento degli obblighi previsti a tutela della salute e sicurezza sui luoghi di lavoro

R/

«» osservare le disposizioni e le istruzioni impartite dalla Dirigente scolastica, dai suoi collaboratori e dai
responsabili di plesso/aule laboratorio, nonché dal R.S.P.P. e dagli A.S.P.P. ai fini della protezione
collettiva e individuale

%+ utilizzare correttamente le attrezzature di lavoro, i prodotti per I'igienizzazione e la sanificazione,
nonché i dispositivi di sicurezza

% utilizzare in modo appropriato i dispositivi di protezione messi a loro disposizione

++ segnalare immediatamente alla Dirigente scolastica, ai suoi collaboratori e ai responsabili di aule
laboratorio le deficienze dei mezzi e dei dispositivi di cui alle lettere c) e d), nonché qualsiasi
eventuale condizione di pericolo di cui vengano a conoscenza, adoperandosi direttamente, in caso di
urgenza, nell'ambito delle proprie competenze e possibilita e fatto salvo I'obbligo di cui alla lettera f)
per eliminare o ridurre le situazioni di pericolo grave e incombente, dandone notizia al
rappresentante dei lavoratori per la sicurezza

** non rimuovere o modificare senza autorizzazione i dispositivi di sicurezza o di segnalazione o di
controllo

** non compiere di propria iniziativa operazioni o manovre che non sono di competenza ovvero che
possono compromettere la sicurezza propria, degli allievi, di altri lavoratori o di altre persone

< partecipare ai programmi di formazione e di addestramento organizzati dal datore di lavoro
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++ sottoporsi ai controlli sanitari previsti da norme di legge o comunque disposti dal medico
competente, qualora per il lavoratore & prevista la sorveglianza sanitaria ai sensi dell’art. 41 del D.Lgs.
n. 81/2008

%+ accettare, salvo giustificato motivo, la designazione quali incaricato dell’attuazione delle misure di
prevenzione incendi e lotta antincendio, di evacuazione dei luoghi di lavoro in caso di pericolo grave
e immediato, di salvataggio, di primo soccorso e, comunque, di gestione dell'emergenza

%+ segnalare in forma scritta alla Dirigente scolastica, al preposto, al R.L.S. o al R.S.P.P. ogni eventuale
anomalia, malfunzionamento o altro evento che possa generare rischi

«» comunicare alla Dirigente scolastica I'eventuale situazione di gravidanza o puerperio al fine
dell’attivazione, nel rispetto della privacy, di quanto previsto dalla normativa e dal Documento di
Valutazione Rischi (DVR)

s comunicare alla Dirigente scolastica o al R.L.S. I'eventuale insorgenza di situazioni di mobbing o
generanti stress lavoro-correlato al fine dell’attivazione, nel rispetto della privacy, di quanto previsto
dalla normativa e dal DVR.

| docenti, nell’ambito della propria attivita, devono esigere da parte degli allievi il rispetto delle regole

previste e incentivare, anche attraverso i propri comportamenti, I'assunzione di una cultura orientata alla

sicurezza.

In particolare, ogni docente & tenuto a:

= jstruire gli alunni relativamente al comportamento da tenere in caso di emergenze, prendendo
visione del percorso di esodo esposto in ogni aula e del punto di raccolta previsto per la classe in caso
di evacuazione

= rispettare e far rispettare il divieto di fumo in ogni locale scolastico e nelle aree di pertinenza
dell’edificio

= rispettare e far rispettare il divieto di utilizzazione delle uscite di sicurezza qualora le stesse non sono
utilizzate per il normale ingresso/uscita degli alunni

= vigilare che i banchi siano disposti in modo da consentire una rapida evacuazione dell’aula ed il
percorso sia sgombro da qualsiasi ostacolo (zaini od altro)

= garantire durante le attivita didattiche che i movimenti avvengano in spazi sufficientemente ampi e
sicuri

= assicurarsi che gli allievi siano a distanza di sicurezza dagli spigoli vivi e dalle vetrate delle finestre o
di altro mobilio

= prestare attenzione che la simultanea apertura delle finestre e della porta, con improvvise correnti
d’aria, non provochi danni agli allievi e al personale tutto

= intervenire di fronte ad atteggiamenti non rispettosi dell’'ambiente scolastico e delle persone

= verificare che gli allievi si attengano ai comportamenti previsti in caso di emergenza e siano a
conoscenza del punto di raccolta in caso di abbandono dell’edificio scolastico

= dare specifiche istruzioni agli allievi, cosi come previsto dal piano di emergenza e di evacuazione,
evidenziando i rischi intrinseci all’addestramento

= verificare che nelle aule siano esposti i piani di emergenza

= adoperarsi affinché le vie d’uscita e le attrezzature antincendio siano mantenute sgombre da
qualsiasi materiale che rechi intralcio o possibilita di caduta al passaggio

= verificare I'idoneita degli strumenti utilizzati durante le attivita didattiche
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= riportare tra gli argomenti delle lezioni le attivita svolte ai fini di prevenzione e sicurezza

= non lasciare in funzione apparecchi elettrici o elettronici durante i periodi in cui i locali non sono
presidiati

= non usare all'interno dei locali materiali inflammabili, esplodenti, a rischio chimico o biologico,
fiamme libere salvo autorizzazione da parte della Dirigente scolastica o da suo delegato

= prestare attenzione in caso di pioggia o neve sia all’'interno degli edifici scolastici che all’esterno, per
evitare cadute

= prestare attenzione all’eventuale fortuita presenza di liquidi e, in caso di temperature
particolarmente rigide, alla presenza di ghiaccio sul pavimento, per evitare cadute

= evitare il sollevamento di pesi superiori ai 25 kg se maschi, ai 20 kg se femmine
= vigilare che gli alunni non utilizzino spazi impropri e che non restino da soli in posti isolati

= controllare la variazione della postura attraverso la gestione delle attivita lavorativa (seduti, in piedi
0 in movimento)

= variare, per evitare I'eccessiva sollecitazione delle corde vocali, la gestione delle attivita lavorativa
(forme didattiche differenziate ed utilizzo delle tecnologie comunque gia presenti in istituto)

= prestare attenzione ai contatti interpersonali per evitare I'esposizione a rischio biologico.

| docenti coordinatori del Consiglio di classe avranno cura di individuare due alunni APRIFILA e due alunni
SERRAFILA da segnalare negli appositi modelli.

Gli alunni APRIFILA sono da individuare tra quelli che occupano posti vicini alla porta di uscita.

DISPOSIZIONI PER DOCENTI, PERSONALE ATA E ALUNNI

Aule laboratoriali e palestra:

¢ istruire le alunne e gli alunni relativamente ai regolamenti e ai comportamenti da tenere in aula
laboratorio e/o in palestra, riportando cio nel registro tra gli argomenti delle lezioni, avendo cura di non
far svolgere agli alunni attivita non previste dalla disciplina

¢ rispettare rigorosamente quanto indicato dai regolamenti e/o dai responsabili.

Utilizzazione di apparecchiature elettriche:

¢+ non manomettere o modificare parti di impianti elettrici o di attrezzature
¢ segnalare interruttori, scatole di derivazioni danneggiate e cavi scoperti

¢ segnalare ogni altra anomalia nel funzionamento o nella condizione delle apparecchiature e dei sistemi
elettrici, evitando comunque di intervenire sugli impianti

¢+ non utilizzare mai le apparecchiature elettriche che non portino sul retro il marchio CE

* non toccare o usare apparecchi elettrici, non inserire o disinserire la spina dalla rete elettrica con mani
bagnate o umide e/o a piedi nudi e assicurarsi, prima di ogni utilizzo che lo stesso non sia bagnato

¢ non lavare od immergere in acqua |'apparecchio elettrico
¢+ non lasciare esposto I'apparecchio elettrico ad agenti atmosferici (pioggia, sole, ecc.)
¢ nontirare il cavo di alimentazione o I'apparecchio stesso, per staccare la spina dalla presa di corrente

¢ in presenza di fiamme, scintille o surriscaldamento nell’apparecchio o nella presa interrompere subito
I'alimentazione sia dell’apparecchio che della presa e segnalare I'anomalia

* non lasciare I'apparecchio incustodito quando esso & collegato alla rete elettrica
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¢+ non permettere che |'apparecchio sia utilizzato da chi non ha una adeguata formazione, senza
sorveglianza

¢+ non effettuare qualsiasi operazione di pulizia senza prima disinserire I'apparecchio dalla rete di
alimentazione elettrica staccando la spina o spegnendo l'interruttore dell’impianto

¢ in caso di danneggiamento del cavo elettrico, di guasto e/o di cattivo funzionamento dell'apparecchio,
provvedere immediatamente a spegnerlo e a darne, con urgenza, segnalazione ai responsabili e alla
Dirigente scolastica

¢ staccare la spina dalla rete di alimentazione quando I'apparecchio non é utilizzato
¢+ mantenere un’adeguata distanza da pareti e oggetti
¢ non utilizzare I'apparecchio per usi impropri

¢ utilizzare le attrezzature di laboratorio e/o palestra esclusivamente per l'uso per il quale sono state
destinate e attenersi alle istruzioni dei relativi manuali d’uso

¢ verificare che l'interruzione e il successivo ritorno dell’energia elettrica non comportino il riavvio
automatico delle macchine malfunzionanti.

DISPOSIZIONI PER LE ALUNNE E GLI ALUNNI

Si riportano serie di norme generali di comportamento per garantire il massimo grado di sicurezza e quindi
di salute.

e Si deve prestare la massima attenzione alla fine delle lezioni: durante l'uscita, al suono della
campanella, avviarsi alla porta della classe solo dopo I'autorizzazione del docente e, disposti in fila
secondo le indicazioni dello stesso, si raggiungera ordinatamente la porta d’ingresso della scuola e il
cancello pedonale.

e Non e consentito 'uso delle scale di emergenza nel corso dell’ordinario orario di ingresso e uscita
dall’edificio scolastico.

e Non e possibile modificare la disposizione dei banchi se non per motivi didattico-organizzativi e sotto
la responsabilita del docente. Comunque, alla fine della giornata scolastica la disposizione iniziale deve
essere ripristinata.

e Devono essere osservate scrupolosamente le istruzioni degli insegnanti e degli operatori addetti alla
sicurezza (antincendio, primo soccorso, etc.)

e Gli strumenti di lavoro devono essere usati correttamente e secondo le istruzioni degli insegnanti; nel
caso di uso di colle, solventi, colori, etc., si ricorda che gli stessi possono essere inflammabili o tossici,
pertanto devono essere usati sempre con cautela osservando le relative istruzioni.

e [ assolutamente vietato modificare, alterare, danneggiare gli strumenti della scuola.

e Assicurarsi che lo zaino o gli altri strumenti sporgenti non arrechino danno agli altri e non costituiscano
ostacolo al passaggio delle persone e alle vie di fuga.

e Fare attenzione a termosifoni, arredi sporgenti, finestre (soprattutto se aperte all’interno), porte e
armadi.

e [ fatto divieto di portare a scuola oggetti pericolosi e di lanciare oggetti o altro materiale.

e E consentito uscire dall’aula, uno per volta, solo a seguito di autorizzazione del docente e previa
annotazione dell’ora di uscita e di rientro sul registro di classe.
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e Non e consentito andare in giro per la scuola, spostandosi da un locale all’altro, se non espressamente
autorizzato dal docente di classe per lo svolgimento di specifici compiti o per I'uso dei servizi igienici.

e Non & consentito uscire dall’aula nel cambio dell’ora.
e [ fatto divieto di correre, specialmente sulle scale, e spingere i compagni.

e All'ingresso e all’uscita & necessario prestare sempre massima attenzione ad eventuali automobili in
movimento negli spazi esterni dell’edificio scolastico.

e Non e consentito entrare nella zona interna della scuola con bicicletta, auto, motorino senza
autorizzazione. Nel caso si sia autorizzati & obbligatorio muoversi sempre a passo d’'uomo, dare la
precedenza ai pedoni e, nelle manovre, assicurarsi sempre che non ci sia nessuno nella zona di
movimento. L'utilizzo del motorino, se autorizzato, comporta I'uso del casco ben allacciato e una
particolare attenzione nel compiere le manovre.

e Non é consentito sporgersi da finestre, ringhiere e parapetti, salire su muri, cancelli, parapetti, armadi,
pali, alberi etc., toccare fili e dispositivi elettrici, usare oggetti o strumenti che non si conoscono.

e [ necessario memorizzare i percorsi, le procedure e il segnale per 'uscita d’emergenza e partecipare
con impegno e serieta alle prove simulate di evacuazione.

e E buona norma assumere, stando seduti al banco, una posizione corretta, senza curvatura eccessiva
per la schiena; quando si legge o si scrive non bisogna stare con la testa troppo vicina al quaderno o al
libro.

e Gli ambienti scolastici vanno mantenuti puliti: si usano sempre il cestino o i contenitori per la raccolta
differenziata.

e Per qualunque problema, timore, dubbio etc., si chiedono informazioni e aiuto agli insegnanti.

La Dirigente scolastica

dott.ssa Adele Zinno

(Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice
dell'’Amministrazione Digitale e normativa connessa)
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