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Ai Docenti

Ai Genitori/Tutori

Alle Alunne e agli Alunni

della Scuola Secondaria di | grado

All’Albo dell’lstituto

Al sito istituzionale

Loro Sedi

Oggetto: Pre-autorizzazione entrata/uscita straordinari e comunicazione di assenze programmate

Si comunica alle SS.LL. che per il corrente anno scolastico i permessi di entrata/uscita straordinari e di
comunicazione di assenze programmate potranno essere gestiti anche attraverso la procedura nell’app
didUP Famiglia, all’'interno della sezione Eventi Appello, pulsante “Pre-autorizzazioni”.

Se si vuole pre-autorizzare un’assenza, e sufficiente indicare la data e la motivazione, mentre in caso di
ingresso in ritardo o uscita anticipata va indicata anche I'ora in cui si verifichera tale evento.

La motivazione si deve compilare necessariamente e non & possibile scegliere date antecedenti la data di
inserimento.

Una volta effettuata la richiesta, i docenti della classe la vedranno nel registro elettronico e potranno gestirla,
autorizzandola o apponendo il diniego con una motivazione che sara visibile sull’app.

E possibile modificare una richiesta solo se non & ancora stata gestita dal docente, mentre, si pud cancellare
una richiesta sempre, anche se e stata “gestita” e qualunque sia il suo stato.

Se due genitori utilizzano per lo stesso alunno credenziali diverse, potranno visualizzare anche le pre-
autorizzazioni richieste dall’altro genitore, ma non potranno modificarle o cancellarle.

Si precisa che le richieste di uscita pre-autorizzate con I'apposita funzionalita del Registro Elettronico devono
essere richieste con almeno un giorno di preavviso.

Il docente che effettuera I'appello alla prima ora di lezione si occupera di verificare la presenza di pre-
autorizzazioni e procedera alla loro approvazione.





Il docente dell’ora in cui I'alunno e stato pre-autorizzato, se approvata la richiesta, & delegato dalla Dirigente
scolastica a consentire 'uscita dell’alunno minore.

All'ora di uscita della pre-autorizzazione il docente indichera I'uscita sul Registro Elettronico.

In nessun caso e possibile utilizzare la funzionalita di pre-autorizzazione per consentire ad alunni minorenni
che si dichiarano ammalati di allontanarsi in autonomia dalla scuola.

Si ricorda, altresi, ai signori genitori che le credenziali di accesso al Registro Elettronico sono personali e non
vanno cedute in nessun caso agli alunni.

Infine, si coglie I'occasione per ricordare che tali richieste devono essere del tutto eccezionali e non ricorrenti,
al fine di garantire il diritto-dovere di istruzione degli studenti.

Per maggiori informazioni, si rimanda all’allegata guida.




