
   
 

AI DOCENTI 

ALL’ALBO DELL’ISTITUZIONE SCOLASTICA 

AL SITO WEB 

Loro Sedi 

 

 
OGGETTO: FUNZIONE STRUMENTALE AL P.T.O.F. – a.s. 2023/2024 

 
Visto l’art. 33 del C.C.N.L. 2006/2009  

Vista le delibere del Collegio dei Docenti del 4 e 12 settembre 2023, 

 

Si comunica alle SS.LL. che il termine per presentare la candidatura a funzione strumentale per l’Area 4 – 
“Interventi e servizi per gli alunni” è fissata per le ore 13:00 del 25.09.2023. 

 

AREA 4 
 

INTERVENTO E SERVIZI PER GLI STUDENTI 
 

 

COMPITI 

 Attività di supporto ai docenti e agli alunni per la realizzazione di attività progettuali, 

opzionali, laboratoriali e di ampliamento dell’offerta formativa 

 Coordinamento e supporto per la partecipazione a gare, concorsi e manifestazioni 

organizzate da altre Istituzioni, Enti, Associazioni e Università 

 Coordinamento organizzativo e monitoraggio qualità servizio mensa 

 Cura della raccolta di materiale documentale per la pubblicizzazione dell’Istituto e 

delle sue attività educative curriculari ed extracurriculari (manifesti, depliant, sintesi 

PTOF, filmati, foto, ecc.) sul sito istituzionale 

 Predisposizione di forme e sensibilizzazione e informazione sulle iniziative della 

scuola 

 Pianificazione e coordinamento le manifestazioni in itinere e finali 

 Pianificazione, organizzazione e coordinamento uscite didattiche, visite guidate e 

viaggi d’istruzione 

 Gestione delle attività relative all’individuazione degli studenti coinvolti nelle 

iniziative progettuali extracurricolari 

 Misurazione, attraverso i consigli di classe, della ricaduta didattica del viaggio e/o 

della visita guidata 

 Coordinamento e supporto ai docenti per la gestione delle iniziative che promuovono 

l'attività motoria e sportiva a scuola 

 Gestione dei rapporti e contatti con le associazioni, gruppi sportivi, le Istituzioni e gli 

EE. LL. 

 Trasferimento delle informazioni alle figure di competenza per garantire la 

comunicazione interna ed esterna relativa alle attività, iniziative, progetti e 

organizzazione di sistema 

 Collaborare con le altre FF.SS. e lo staff di dirigenza 

 Concorso nella revisione del PTOF per l’area di competenza 





   
 Supporto organizzativo alla dirigente scolastica 

 Cura e documentazione delle attività svolte 

 

Gli interessati dovranno far pervenire tramite e-mail all’indirizzo csic88700t@istruzione.it, documentata 
richiesta di assegnazione, utilizzando l’allegato modulo e il proprio curriculum vitae in formato europeo 
con dichiarazione dei titoli culturali e delle competenze professionali in possesso. 
Si precisa che le istanze saranno valutate in riferimento ai seguenti criteri: 

Titolo Valutabile Punteggio 

Titoli culturali e professionali attinenti all’area richiesta 
Max 5 punti 

( 1 punto per titolo) 

Esperienza pregressa nell’area richiesta 
Max 9 punti 

( 1 punto per titolo) 

Competenze informatiche certificate 
Max 3 punti 

( 1 punto per titolo) 

Competenze e capacità comunicativo/relazionali e di gestione 
organizzativo/coordinative 

Max 3 punti 

Possono presentare domanda di attribuzione di funzione strumentale tutti i docenti in servizio 
nell’Istituto. 

   
La Dirigente scolastica 
dott.ssa Adele Zinno 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’ex art.3, c. 2 del D.Lgs. n. 39/1993) 

                                                                                     
 
 



   
ALLA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Istituto Comprensivo Statale  

                                                                                                      Montalto U-Latt.Rota G.-S.B.(CS) 

                                                                                                                                                 

 

 

 

OGGETTO: RICHIESTA DI ATTRIBUZIONE “FUNZIONE STRUMENTALE” AL 

P.T.O..F a.s. 2023/2024. 

 

 

II/la sottoscritto/a_____________________nato/a_________________________il__________  

 

Docente______________________________di____________________________presso    la 

  

scuola_____________________di_________________________________________________    

 

CHIEDE 

 

di essere individuato/a per l’attribuzione di responsabilità della Funzione Strumentale al P.T.O.F. 

a.s. 2023/2024 per l’Area 4 – Interventi e servizi per gli studenti  

  

     Si allega: 

 

- Curriculum vitae formato europeo. 

 

Montalto Uffugo, lì____________                                                                          FIRMA 

                                                                         

 

                                         

                                                  

 
 
 
 
 
 
 


